T.C.

GANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Cerkes Meslek Yiiksekokulu
Personelin izin Kullanimi
is Akis Semasi

islem / is Akig Sorumlular Faaliyet Dokumélrllttlasyon /
Personel izin Kullanimi is Akis is
Akis Siireci - -
izin Talebi . ilgili personel (st amirine izne
ligili Personel ayrilmak istedigini sézlu olarak beyan
l eder iznin uygunlugunun onayini alr
Bagvuru - izin formu ile bir (st amirine
ligili Personel - Form
l muracaat eder.
ilgili Amir Talep formu iade edilir. S6zIU olarak Form
gerekge agiklanir.
izin Talebi
.......................... Uygun mu?
) Yillik izin hakki yoksa mazeret izni
llgili Amir kullandinihr. Mazeret izni de yoksa Form
izin verilmez.
EVET
Onay
l Mudir Hazirlanan izin formu onaylanir. Form
Dosyalanmasi ) izin formunun bir nishasi ilgiliye
llgili Personel verilir, diger nishasi ilgili dosyaya Form
l takilir.
izinleri Bildirilmesi igili Birim, .
Personel Daire Kullanilan . izinler, o yllsc_mt_m_da Giden Evrak
- Personel Daire Bagkanligina bildirilir.
l Bagkanligi
Siire¢ Sonu

MEVZUAT: 657 sayili kanun

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN




T.C.
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI

Cerkes Meslek Yiiksekokulu
Sihhi izin Kullanimi

is Akis Semasi
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokumélrlltt?syon !
Sihhi izin Kullanimi is Akis Siireci
Raporun Verilmesi ilgili Personel, | o . y
Evrak Kayit aghk raporu yer||en_persone| saghk Gelen Evrak
l Memuru raporunu birimine verir.
Sihhi izne Doniistiirme . Saglik raporu kullanan personelin
llgili Birim raporu birim amirince Sihhi Izne | Onay
l dondstaralar.
Dosyalanmasi Onay ve ekleri dosyalanir ayrica izin
l llgili Birim takip formuna islenir. Giden Evrak
Izinlerin Bildiriimesi igili Birim, Maas Tahakkuk Birimine (7 gunl | w00 Eyrak ve
. gecen ve heyet raporu olmayan sihhi L, ;
Personel Daire izinler) ayrica Personel Daire Eki lzin  Takip
l Bagkanligi y Formu

Baskanligina bildirilir.

Siirecin Sonu

MEVZUAT : 657 sayili kanun.

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN




T.C.
CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Cerkes Meslek Yiiksekokulu
Mazeret izin Kullanimi

is Akis Semasi
islem / is Akig Sorumlular Faaliyet Dokumgalrl'n(ttlasyon /
Mazeret izin Kullamimi is Akis Siireci
- ilgili personel (st amirine mazeret
Izin Talebi gerekgesiyle birlikte (6lUm, dogum,
ilgili Personel eviilk ve yillk izni yoksa) mazeret
l iznine ayriimak istedigini s6zlu olarak
beyan eder iznin uygunlugunun
onayini alir
Bagvuru . Mazeret izin formu ile bir tist amirine
lgili Personel - Form
l miracaat eder.
. HAYIR
I1zin Talebi
Uygun mu? . . I,
lgili Amir Talep formu iade edilir. S6zlU olarak Form
gerekge agiklanir.
EVET
Ona .
Y - Hazirlanan mazeret izin formu
Madar Form
‘ onaylanir.
Dosyalanmasi _ Mazeret izin formunun bir niishasi
ligili Personel ilgiliye verilir, diger nushasi ilgili Form
l dosyaya takilir.
Mazeret Izinleri Bildirilmesi ilgili Birim, | Kullanilan  mazeret izinleri, yil
Personel Daire | sonunda Personel Daire | Giden Evrak
l Baskanligi Bagkanligina bildirilir.
Siirecin Sonu

MEVZUAT: 657 sayili kanun

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Cerkes Meslek Yiiksekokulu
Ucretsiz izin Kullanimi
is Akis Semasi

Dokiimantasyon /

Islem / Is Akisi Sorumlular Faaliyet Cikts
Ucretsiz izin Kullanimi is Akis Siireci
= - igili personel (st amirine (icretsiz
Ucretsiz Izin Talebi izin gerekgesiyle birlikte (dogum
) sonrasil, askerlik, 10 yilini
l llgili Personel tamamlamigsa diger nedenler)
Ucretsiz iznine ayrnimak istedigini
s6zIi olarak beyan eder iznin
uygunlugunun onayini alir
el ilqili Personel Ucretsiz izin formu ile bir ist amirine Form
l g muracaat eder.
izin Talebi
Uygun mu? A . . . -
llgili Amir Talep formu iade edilir. S6zIU olarak Form
yasal gerekge agiklanir.
EVET
Onay . . .
Miidiir ve Rektor Hazirlanan  Ucretsiz  izin  formu Form
l onaylanir.
Dosyalanmasi ) Ucretsiz izin formunun bir niishasi
ligili Personel ilgiliye diger nushasi ilgili dosyaya Form
l takihr.
Ucretsiz izinleri Bildirilmesi igili Birim, | Kullanilan (cretsiz izinler maas
Personel Daire | islemleri icin Personel Daire | Giden Evrak
Baskanligi Baskanligina bildirilir.

'

Siirecin Sonu

MEVZUAT: 657 sayili kanun

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN




T.C.

CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Cerkes Meslek Yiiksekokulu
Yurtdisi izin Kullanimi
is Akis Semasi

Dokiimantasyon /

{

Islem / Is Akigi Sorumlular Faaliyet Cikts
Yurtdig! izin Kullanimi is Akis Siireci
izin Talebi
l iigili Personel Yurt disi izin formu doldurulur. Form
Birim Amirine B
fim Amirine Bagvuru . . Yurt disi izin formu ile birim amirine
Birim Amiri -
l basvuruda bulunulur.
. . Yurt digi izin talebi birim amiri
Birim Amiri - L -
tarafindan degerlendirilir.
izin Talebi
......................... Uygun mu?
Birim Amiri, izin verilmeme nedeni belirtilerek .
iigili Personel ilgiliye bilgi verilir. Giden Evrak
EVET
Onay
Mudurlik ve Rektorlik Makaminca
l Mudur ve Rektor uygun gorulmesi halinde izin formu | Form
onaylanir.
Dosyalanmasi _ izin formunun bir nishasi ilgiliye
llgili Birim verilir, diger nushasi dosyaya takilr. -
l Ayrica izin takip formuna iglenir.
izinlerin Bildirilmesi ilgili Birim, | izin takip formuna iglenen izinler Giden Evrak ve
Personel Daire | yilsonunda Personel Daire | Eki lzin  Takip
Baskanligi Bagkanligina bildirilir. Formu

Siirecin Sonu

MEVZUAT: 657 sayili kanun.

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN




