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Cerkes Meslek Yiiksekokulu
Maas Islemleri

is Akis Semasi
islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokumélrll:?syon /
Maas islemleri is Akis Siireci
Universitemiz Personel Daire

Birimlerden Gelen Maas Evraklarinin
Havale Edilmesi

I

Mudur, Yuksekokul
Sekreteri

Baskanligindan gelen atama, kademe
ilerleme, terfi vb. evraklar ve Mudurluk
Birimlerinden gelen maas degisiklikleri
ile ilgili evraklar Mudurlik Makaminca
kontrol edilerek Destek Hizmetleri
Birimine havale edilir.

Maas Degisikligi
Evraklari

Maas Tahakkuk iglemlerinin

Mudurlik Makaminca havale edilen

v

Fakilte Sekreteri

Mudurlik Makaminca kontrol
edildikten sonra imzalari tamamlanir.

Destek  Hizmetleri | maas ile ilgili evraklarin igerigine gore M Hazirl
Baglatiimasi Birimi Destek Hizmetleri Birimce gruplara aas Haziriama
Takvimi
ayrilarak maas hazirlama planlamasi
i yapilr.
Veri Girisi ve Maas Hesaplamasi Destek  Hizmetleri KBS _programi Uzel_'ir_'lden sisteme _
o gerekli veriler  girilerek maas Elektronik Ortamda
Birimi e
l hesaplamasi yapilir. Veri Girigi
Maagla ilgili veri girigleri ve
Muddrltk hesaplamalari Maas Bordrosu -
. Hesaplama Gzerinden kontrol edilir.
Islemleri ve Veri
........................ Giri§|eri Uyumlu
mu?
HAYIR Maas  Bordrosunun  incelenmesi
neticesinde hesaplamalarin dogru ve
Mudurlik mevzuata uygun olmamasi Bilgilendirme Yazisi
durumunda tekrar hazirlanmak Uzere
Destek Hizmetleri Birimine gonderilir.
EVET
Maas Odeme Evraklari ve Eklerinin Destek Hizmetleri Birimince gerekli -
3 Sistemden Alinmasi Destek  Hizmetleri | kontroller tamamlandiktan sonra KBS Me\'\//lz::tt%g:%rglen
Birimi sistemi  (zerinden Maas Odeme Belgelgri ve Ekleri
l Evraklari ve Eklerinin ¢iktilari alinir.
LEED UL T B {E Maas Odeme evraklari ve ekleri
Onaylanmasi Muddr, i Maas Tahakkuk

Dosyasi

Maas Tahakkuk Dosyasinin Teslimi

!

Universite Maas
Tahakkuk Birimi,
Mudurlik Destek

Hizmetleri Birimi

Maas Tahakkuk Dosyasi
Universitemiz Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina zimmetle teslim edilir.

Maas Tahakkuk
Dosyasi

Maaslarin Bankaya Aktarilmasi

'

Muddarlik,  Strateji
Geligtirme Daire
Bagkanligi, Destek
Hizmetleri Birimi

Muddrlige ait ilgili ayin maasl,
Universitemiz Strateji Gelistirme Daire
Baskanliinca onaylandiktan sonra
elektronik ortamda KBS  Sistemi
Uzerinden bankaya aktarilir.

Banka Aktarim Listesi




Emekli Keseneklerinin Gonderilmesi

v

Mudurlik, Destek
Hizmetleri Birimi

Mudurltk personelinin maasglari
hesaplarina aktarildiktan sonra KBS
Sistemi Uzerinden emekli kesenekleri
kontrol edilip onaylandiktan sonra
Sosyal Givenlik Kurumunun Kesenek
Bilgi Sistemi sayfasina yuklenir ve
kesintilere ait 6demelerin yapilmasi
icin Universitemiz Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligina teslim edilir.

Emekli Kesenek
Bildirim Formlari

Memur Sendika Tevkifatlarinin
Gonderilmesi

!

Mudurlik, Destek
Hizmetleri Birimi

Muddrltk personelinden memur
sendikasina Uye olanlarin kesintisi
yapilarak, ilgili sendikalarin
hesaplarina aktarilir ve ilgili
sendikalara bilgilendirme yapilir.

Sendika Kesinti
Listeleri ve
Bilgilendirme Yazilari

Maas islemleri is Akis Siirecinin
Sonlanmasi

MEVZUAT :

2547 Sayili Yliksekdgretim Kanunu

5510 Sayili 5510 Sayil Sosyal Glvenlik Kurumu Kanunu

657 Sayih D.M.K.
5434 Sayili Emekli Sandigi Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

631 Sayilh Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Mali ve Sosyal Haklarinda Dizenlemeler ile Bazi Kanun ve Kanun
Hukmunde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasi Hakkinda KHK

Gelir Vergisi Kanunun 103. maddesi

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN




