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CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Cerkes Meslek Yiiksekokulu
Ogrenci Staj iglemleri
is Akis Semasi

Dokiimantasyon /

islem / is Akisi Sorumlular Faaliyet Cikts
Ogrenci Staj islemleri is Akis Siireci
Yiiksekokul 6grencilerinin zorunlu
veya istege bagli staj yapabilecegi
tarih araliklart Midurlik Makami
. . . . Miidiirliik / tarafindan Ylksekokul Yénetim Kurulu
Staj D6nemlerinin Belirlenmesi Yilksekokul glindemine alinir. Yapilacak stajin Yiiksekokul Yonetim

'

Yonetim Kurulu

dénemini ve tarih araligini belirlemek
igin bir staj takvimi belirlenir. Yapilan
stajlarin her bolim adina incelenmesi
icin staj komisyonu goérevlendirilir yada
ilgili bolim yetkilendirilir.

Kurulu Karari

Staj Dénemlerinin ilan Edilmesi

v

Madarlak

Belirlenen dénemler 6grencilere ilan
edilir.

ilan metni

Staj islemlerinin Baglatiimasi

l

Ogrenci

Staj yapacak 6grenci, Ubis
sisteminden staj talep bilgilerini girer
ve Mudirlik Makami tarafindan
hazirlanan formdan iki niisha alarak
staj yapacag kurum/firmaya teslim
eder. Formun ilgili kurum/firma
tarafindan onaylanan bir nishasi
ekinde gerekli evraklar Mudurlik
Makamina ulastirilir.

Form, Nufus
Clzdani

Staj Talebinin Onaylanmasi

'

Bolim Baskani
/
Mudirlik

Staj evraklari Mudurlik Makamina
ulasinca, 6grencinin bagh oldugu
Boliim Bagkani tarafindan UBIS
isteminden staj talebi onaylanarak, staj
bilgilerinin Saglik, Kultir ve Spor Daire
Baskanligi sistemine ulagsmasi
saglanir. Ayrica her 6grenci igin staj
dosyasi hazirlanir.

Sigorta islemlerinin Yapilmasi

v

Madurliuk

Staj yapan 6grencilerin sigorta bilgileri
aylik dénemler halinde hazirlanarak
prim islemleri icin Saglik, Kultir ve
Spor Daire Bagkanligina iletilir.

Staj Notunun Bildirilmesi

'

Boélum Bagkanligi
/
Madurliuk

Yiksekokul Yonetim Kurulunca
belirlenmis staj komisyonu ve/veya
Boélim Bagkanligina verilen yetki ile
Stajlar ilgili komisyonca incelenir.
Ogrencinin Staj notu belirlenir.
Sonuglar Madurlige bildirilir.

Yazi

Staj Notunun Bildirilmesi

v

Madurluk

Bolimlerden gelen staj notlari Ogrenci
Isleri Daire Baskanhgina bildirilir.

Yazi

Ogrenci Staj islemleri is Akis
Siirecinin Sonu
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